Winbooks Classic — Comment ouvrir 'exercice 2023 ?

1. Sic’est votre premier exercice avec Winbooks : il suffit de suivre la procédure
Opérations / Ouverture nouvel exercice.
2. Sivotre dossier courant comporte deux années (2022 et 2021), il faut au
préalable cloturer 2020. Voici la procédure que nous vous
recommandons (dans I'ordre) et qui vous permet de faire le point complet sur
la cohérence de votre dossier :
a. Faites une réorganisation compléte de votre dossier via Dossier /
Maintenance / Backup en cochant « Traitement des deux exercices
courants » et éventuellement si vous utilisez Virtual Invoice « Mise a
jour des liens vers les documents scannés ».

{* Beéorganization AnnLler

v Traitement des 2 exercices courants

[ Mize & jour deg liens wers les documents scannés

Exercice

b. Lancez un test de cohérence sur chaque exercice via Dossier /
Maintenance / Test comptable. Nous vous conseillons de cocher « Tout
sélectionner ». Si ce test renvoie des erreurs fatales, veuillez nous
contacter. Si ce sont des warnings, examinez-les : ce sont souvent des
ruptures de numérotation, des problemes de comptes bancaires ou de
numéros de TVA. Ces informations sont utiles. Lien d’aide sur le site de
Winbooks :

https://help.winbooks.be/pages/viewpage.action?pageld=1966163
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I+ Totaux balances courantes et tranzactions

[v Comparaison entre soldes courants et ranzactions

[+ Equilibre comptable de chagque document

[v Exiztence danz les signalétiques des comptes imputés
v Lettrage des transactions

v Séquence dans la numératation de chague journal

Exécuter Annler |

c. Entrez maintenant dans I'exercice N-1 de votre dossier (2021 dans notre
hypothese) et faites un backup via Dossier / Maintenance / Backup

d. Il faut ensuite lancer la cl6ture via Opérations / Cloture périodique. Si
vous cochez la derniéere case (« Cl6 »), Winbooks propose d’office de
cloturer toutes les périodes précédentes. Ceci doit étre réalisé pour
tous les journaux (cf. capture d’écran ci-dessous). Si vous ne pouvez
pas cloturer, c’est que le compte d’exploitation (classes 6 et 7) n’est
pas soldé (reprise du bénéfice ou de la perte reportée et affectation du
bénéfice ou de la perte de 2021, via un journal d’opérations de cl6ture).
Veuillez contacter votre expert-comptable (la situation est en effet
anormale vu que le bilan 2021 est en principe publié a la BNB).
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Choiziszez les périndes et types de journaus & clturer.
Attention, la cldture ezt une opération inéversible, dprés clature, il n'est
plus pogzible d'encoder ou modifier une écriture pour la période et le type

de journal concerné. Pour chagque type de journal, il n'est pas possible de
cléturer une péniode zi la précédente n'est pas déja cldturée,

Période Ventes | Achats |Financiers Op. diverzses «
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Les péricdes antérieures ne sont pas cldturées pour ce type de journal,
Désirez-vous également cldturer toutes les péricdes antérieures 7

Oui | MNeon | Annuler I

e. Il vous suffit maintenant d’ouvrir le nouvel exercice 2023 via Opérations
/ Ouverture nouvel exercice et de suivre les instructions

s

Wous devez déterminer les bornes du nouvel exercice comptable aingi que ses
libellées complet et abrégé. Winbooks vous propose les bores comptables sur
baze de l'exercice précédent, Yous pouvez modifier la dermiére pénode,

Premigre période m 2023
Demigre periode Déc | 2023

Libellé complet Exercice: 2023
Libelé abrégé ex 2023

Frécédent I Quitter Exécuter
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3. Winbooks a créé un dossier archive pour 2021 (auquel vous pouvez accéder en
consultation) et votre dossier courant comporte désormais les exercices 2022
et 2023. Vous pouvez bien entendu toujours encoder sur 2022, Winbooks
s’occupe de reporter automatiquement sur 2023.

4. Complément d’aide en ligne sur le site de Winbooks :
https://help.winbooks.be/pages/viewpage.action?pageld=1966400

POUR CODABOX

Pour Codabox, il faut également vérifier les chemins d’accés aux dossiers.

Nous vous conseillons d’adapter le paramétrage de maniere a intégrer automatiquement
I’'année de fagon dynamique (variable %YEAR%).

Exemple :

B, I/\\y ﬂ

Général T Traiterment T Localization T Tables

Compte d'attente: 439005 J
D é&finition du numéro de document financier
Préfise :

{+ Sur baze de ['année civile [4 postions}

(" Sur baze de 'année civile [2 pozitionz]

" Manuel

Mormbre de positions © |4 ﬂ
Ex: 001 =>2022001

[ Utilizer le numéra de damiciliation comme comm.

Erregistrer Annuler
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on CODA - Paramétres

énéral T Traiternent T LucalisatiunT Tables

v Gestion d'un répertoire CODA par défaut

IZ:'&D.-’-‘-.T.&"-.EEI DANEYEARZAZIBAMNZN, J

v Gestion des fichiers POF

[Z:\DATANCODANZYEARZAZIBANZVPDFY M

¥ Un répertoire par année

v Un répertoire par IBAN

[v Déplacer lz fichier CODA aprés traitement

[Z\DATANCODANZYEARZAZIBAN\PROCESSEDY, .|

v Un répertaire par IBAM

Emreqgizstrer Annuler
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