Opérations annuelles

Les opérations a ne pas oublier une fois par an.

® Que faut-il faire chaque année en début d'exercice?
® Modifier le numéro de facture courant

® Créer les nouveaux exercices fiscaux
® Créer les nouveaux budgets
® Indexer les prix

Que faut-il faire chaque année en début d'exercice?

Modifier le numéro de facture courant

Pour cela, rendez-vous dans le menu "Fichier > Sociétés facturantes". Modifiez la société facturante et vous aurez acces aux compteurs de
numéros de factures et notes de crédit (NC).

Indiquez le prochain numéro a utiliser.
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Attention ! Les factures et les notes de crédit ne peuvent pas avoir le méme numéro.

Créer les nouveaux exercices fiscaux

Si vous utilisez le suivi des travaux et les dossiers permanents des clients, il faut créer les nouveaux exercices chaque année. Pour ce faire, allez
dans "Utilitaires > Fichiers > Création de nouveaux exercices fiscaux". Indiquez I'année a créer. Vous obtenez le document .txt suivant:
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BLPHA Exercice mis a jour 2018 -
ALPHA 2 Exercice mis a jour 2018 i
- - ARTHUR Exercice créé 2018
EETTNRMITTEEES | AU BIG ZABAR Exercice créé 2018
AUDACE Exercice créé 2018
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CHEZ LORENZQ Exercice créé 2018
CLIENT COMPTOIR Exercice créé 2018
COMPTAPVA, Exercice créé 2018
Exercice mis 2 jour 2018
DEAN Exercice mis a jour 2018
DELHOOZE Exercice créé 2018
DELPH Exercice créé 2018
stelle Exercice mis & jour 2018
ETABLISSEMENT WOST Exercice créé 2018
Excofis Exercice créé 2018
EXPERTISES & CONSEILS LO VETRL Exercice créé 2018
FIDELCO Exercice créé 2018
FIDUCIAIRE LIEGEOISE Exercice créé 2018
FINANTRA Exercice mis a jour 2018
FISCOMPDAUBE Exercice créé 2018 L
FISCOTEC Exercice créé 2018 3
FOXTROT Exercice créé 2018
FREDDY AND CO Exercice créé 2018
FUTURO Exercice créé 2018
G.5. COMPTA Exercice mis 2 jour 2018
GOESS Exercice créé 2018
GULIVER Exercice créé 2018
I.G. SOFT Exercice créé 2018
I.6. SOFT Exercice créé 2018
INSTITUT DE BEAUTE PIN UP Exercice créé 2018
IsaNOT Exercice créé 2018
IT ANYWHERE Exercice créé 2018
JURICOM CONSULTING Exercice créé 2018
LA FIDUCIAIRE COLOMEI Exercice mis 2 jour 2018
le baba au rhum Exercice cr 2018
LE BEAU LINGE Exercice créé 2018
LE COMPTOIR DU CADEAU Exercice créé 2018
MACARENQ Exercice créé 2018
MAISON DE REPOS - LES AUBEPINES Exercice créé 2018
MAISON DE REPOS - LES CERISIERS Exercice créé 2018
MATERIAUX 2000 Exercice créé 2018
MEYERS CHRISTIAN Exercice créé 2018
K DO Exercice créé 2018
MILAN DE PARFUMI Exercice créé 2018
NEW FORM Exercice créé 2018 L4
oLI TEAM Exercice créé 2018
OLIVIER MARBAIS Exercice créé 2018
ORCHIDEE Exercice créé 2018
OSIRIS Exercice créé 2018

Créer les nouveaux budgets

Si vous utilisez la gestion des budgets vous pouvez ouvrir les nouveaux budgets chague année en une seule fois. Les budgets actuels seront
recopiés dans les budgets de la nouvelle année. Vous conserverez ainsi les informations concernant les budgets des années antérieurs pour des
comparaisons. Pour faire cela, allez dans "Utilitaires > Fichiers > Création des nouveaux budgets". Indiquez I'année a créer.

Indexer les prix

Un menu spécial permet d'indexer les différents prix dans WinPrest. On y accéde via le menu "Utilitaires > Fichiers > Modification d'une série
de données > Indexage des prix". Vous effectuer les indexages de prix suivants:

Réorganiser les rendez-vous de l'agenda

Modification de série de données =
0|
Type de données
" Prix au kilométre p -
" Taux de TVA client Indexage des prix ﬂ
Modification des niveaux client J
" Rendre tous les clients facturables [~ Prix de vente collaborateurs
" Modifier les échéances de paiement [ Tarifs des clients
" Création de nouveaux exercices fiscaux [ Tous les contrats des clients
" Désactiver les anciens clients [T Les contrats du regroupement i
™ Mise a jour des totaux facturés des missions ™ Le contrat J
' DS budge‘ts d 'un colla burateura- un autre o [~ Contrats des clients dont la date de fin est comprise entre ’T @ et | s/ @
{" Cocher les travaux cldturés dans les prestations dans les suivis
[~ Taux horaire du client

" Valoriser les prestations en cours d'un collaborateur
" Création des nouveaux budgers Indexer de ’_ %
{" Générer la communication structurée pour tous les clients
- L
-

Mettre le nombre de copie facture & x pour tous les clients

<




£3 ATTENTION
Il est toujours prudent de prendre un backup avant d'effectuer un indexage des prix. En cas d'erreur on peut facilement revenir au
backup.
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